烟草专卖零售许可(行政许可)权力运行流程图

申请人提出申请
咨询
初步审查
告知不受理原因
相关文书送达
核对申请材料
答复许可证相关事宜
当事人当场更正
当事人补齐
作出受理决定
相关文书送达
现场勘验（停业、恢复营业、歇业除外）
资料汇总进行审核
（是否符合条件）
审批
准予许可文书和证件制作、送达
不予许可文书制作、送达，告知权利义务
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承办机构：包河区烟草专卖局  地点：合肥市屯溪路239号富广大厦14楼
[bookmark: _GoBack]服务电话：0551—63632710    工作时间：工作日9:00-17:00       
监督电话：12313
附：申请材料：
1、申请表；
2、工商营业执照；
3、个体工商户经营者、法定代表人或企业负责人的身份证明。

烟草专卖行政处罚流程图
一般案件撤销立案后移送
当事人放弃听证
程序终结（归档）
烟草专卖行政主管部门作出移送决定，案件移送司法机关追究当事人刑事责任





烟草专卖行政处罚流程图
简易案件撤销立案后移送
当事人放弃听证
程序终结（归档）
烟草专卖行政主管部门作出移送决定，案件移送司法机关追究当事人刑事责任



承办机构：包河区烟草专卖局
服务电话：0551—63632710           
监督电话：12313






一般案件处理流程图
市局法规科
县级局分管
专卖副局长
县级局法规员
案件当事人
专卖办主任
专卖办案件处理员
专卖管理所队



立案阶段

调查取证、审批阶段

决定、执行阶段

归档阶段
25立卷归档
1查获
违法案件
20行政复议、
行政诉讼流程
2制作
立案报告表
立案报告表
不予立案
4审批
否
5调查取证
是
调查终结报告
7组织集体讨论
6案情重大、复杂
是
8制作案件处理审批表
案件处理审批表
9审核
否
是
10合法性审查
11审批
否
12案值达5万元
13案件审查
是
是
14处罚事先告知
否
行政处罚事先告知书
陈述申辩
15陈述申辩、听证
否
16组织听证
听证笔录
17是否合理
18行政处罚决定
否
行政处罚决定书
是
要求听证
放弃陈述申辩、听证权
19是否
复议、诉讼
21执行处罚决定
否
是
22结案
结案报告表
23审核
否
24审批
是
否
是
3审核
是
否
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一般案件处理流程图
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简易案件处理流程图
专卖办案件处理员
专卖管理所队
案件当事人


8立卷归档
2现场勘验
简易案件条件
1查获涉烟违法案件
一般案件处理流程
检查（勘验）笔录
否
是

3告知违法事实、处罚理由及依据
4陈述申辩
5作出当场行政处罚决定

当场行政处罚决定书

6执行处罚决定
7二日内报备
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简易案件处理流程图
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